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MANUAL PARA PREENCHIMENTO DE PLANILHA  

DE MATRÍCULA DOS INGRESSANTES 
 

A numeração abaixo refere-se às colunas na Planilha. Favor observar 

ATENTAMENTE para o correto preenchimento.  

1. Código do curso - código do curso que foi cadastrado no SIE (INFORMAR DA 

FORMA COMO ESTÁ CADASTRADO NO SIE)  

2. Nome do Curso - nome do curso que foi cadastrado no SIE (INFORMAR DA 

FORMA COMO ESTÁ CADASTRADO NO SIE) 

3. CPF - número do CPF do aluno (ATENTAR AO PREENCHIMENTO 

CORRETO)  

4. Nome do aluno - nome do aluno (PREENCHER CONFORME CERTIDÃO DE 

NASCIMENTO OU CASAMENTO, INCLUSIVE A ACENTUAÇÃO E NÃO 

USAR CAIXA ALTA, NÃO ABREVIAR NOMES)  

5. RG - número do documento de registro geral do aluno (PREENCHER NO 

FORMATO SEM TRAÇO E SEM PONTOS, EX. MG1524836) 

6. Órgão emissor RG - órgão que emitiu o RG (ex: PCMG; SSP etc.)  

7. UF órgão emissor RG - sigla da unidade da federação que emitiu o RG (exemplo: 

MG) 

8. Data emissão RG - data de emissão do RG  

9. Título de eleitor - número do título eleitor do aluno 

10. UF título eleitor - sigla da unidade da Federação que emitiu o título de eleitor 

(exemplo: MG)  

11. Sexo - valores possíveis: Feminino ou Masculino 

12. Data nascimento - data de nascimento no formato DD/MM/AAAA  

13. Estado civil - valores possíveis: solteiro(a), casado(a), desquitado(a), 

divorciado(a), viúvo(a), outros e união estável  

14. Nacionalidade - exemplo: Brasileira, Americana etc. 

15. Cidade natal - nome da cidade onde o aluno nasceu 

16. UF da cidade natal - sigla da unidade da federação da cidade onde o aluno nasceu 

(exemplo: MG) 
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17. Nome do pai - nome do pai do aluno (PREENCHER CONFORME CERTIDÃO 

DE NASCIMENTO OU CASAMENTO, INCLUSIVE A ACENTUAÇÃO E 

NÃO USAR CAIXA ALTA, NÃO ABREVIAR NOMES)  

18. Nome da mãe - nome da mãe do aluno (PREENCHER CONFORME 

CERTIDÃO DE NASCIMENTO OU CASAMENTO, INCLUSIVE A 

ACENTUAÇÃO E NÃO USAR CAIXA ALTA, NÃO ABREVIAR NOMES)  

19. Tipo endereço (rua, av., etc.) - tipo do endereço (Exemplo: av., rua) 

20. Nome do logradouro - nome da rua ou avenida do endereço do aluno  

21. Número do endereço - número do endereço  

22. Complemento do endereço - complemento do endereço, caso o mesmo tenha 

(exemplo: ap. 101, bloco 2) 

23. Bairro do endereço - nome do bairro 

24. Cidade do endereço - nome da cidade 

25. UF cidade do endereço - sigla da unidade da federação do endereço onde o aluno 

reside (exemplo: MG)  

26. CEP do endereço - CEP no formato NN.NNN-NNN (exemplo: 38.400-082)  

27. Telefone residencial - telefone no formato (34) 3218-5555 

28. Telefone celular - telefone no formato (34) 99999-5555  

29. Email - email utilizado pelo aluno 


